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GRF-F-089 V04 

PARA: EDWIN EDDALY SIBO ORTIZ-COORDINADOR GRUPO APOYO MIXTO 
DE: ORDENADOR DEL GASTO 

 ASUNTO: No Orden de viaje 98926, Valor total $503.280, Objeto: Prestar los servicios personales 
de carácter temporal, para planear, orientar, ejecutar y evaluar actividades de Formación 
Profesional Integral en el programa de Articulación con la educación media, en 
las diferentes modalidades y niveles de formación, conforme a las competencias técnicas 
y/o transversales asociadas al diseño curricular, en áreas relacionadas con CARPINTERIA EN 
ALUMINIO Y FABRICACIÓN DE PIEZAS FUNDIDAS. Así mismo, desarrollar las demás 
actividades inherentes al proceso formativo que le sean asignadas, aplicando las 
metodologías, lineamientos y criterios técnico-pedagógicos establecidos por la Dirección 
General del SENA y por el Centro Industrial de Mantenimiento y Manufactura de la Regional 
Boyacá. Contrato No. CO1.PCCNTR.9203675 

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la 

obligación y el pago: 

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: Laura Yuliana Capacho Zarate. 
 CEDULA O NIT: 1002479201 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro __X__ 

CONCEPTO DEL PAGO: Orden de viaje No 98926 

Valor antes de IVA  $503.280 
Valor del IVA $ 
Valor Total Notas Crédito $ 

Valor total Notas Debito $ 
Valor total Pago  $503.280 
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El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 

  ETABLA No. 1 Registro Presupuestal número 306926 de 2026 

Dependencia Posición del Gasto Fuente  Recurso Situación PAC 

951411 
INTEGRACION 

CON LA MEDIA-

BOYACA 

C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON 
ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y POPULARES 
EN COLOMBIA NACIONAL 

NACION  10 CSF $503.280 

 Total     $503.280 

Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso. 

 

 

USO PRESUPUESTAL a aplicar  A-02-02-02-006-003-03 servicio de suministro de comidas  

 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.º 0550488454092500 Banco Davivienda a 
nombre de Laura Yuliana Capacho Zarate C.C 1002479201. 
 

 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

98926 SOLICITUD 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

503.280,00 503.280,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Edwin Eddaly Sibo Ortìz

36-02-00-015-951410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA- BOYACA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-08-14

Objeto:
VIATICOS FORMACIÓN: COMUNICADO NO 15-9-2026-017438: SOGAMOSO-BOAVITA-SOGAMOSO: ORIENTAR FORMACIÓN TÉCNICA DEL PROGRAMA TÉCNICO EN CARPINTERIA EN ALUMINIO, EL CUAL ES ATENDIDO A 
TRAVÉS DEL PROGRAMA DE ARTICULACIÓN DEL SENA 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 503.280,00 0,00 503.280,00 503.280,00

503.280,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

951411   INTEGRACION CON 
LA MEDIA-BOYACA

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 98926 Tipo: Fecha: 2026-08-12

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 40035448 CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 0550488454092500 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

1002479201 LAURA YULIANA CAPACHO ZARATE Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 503.280,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 503.280,00 Saldo x Obligar: 503.280,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2026  de fecha 2026-01-08. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 306926 2026-08-12 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHlsperezm LEIDY SOFIA PEREZ MANRIQUE

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-
951410

CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
Y MANUFACTURA- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2026-08-18-11:21 a. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 12 de agosto de 2026

36-02-00-015-
951410

MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 98926 Fecha Solicitud 2026-08-11 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-08-12 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2026 Dependencia Solicitante 951411  INTEGRACION CON LA MEDIA-BOYACA

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LAURA YULIANA 
CAPACHO ZARATE CC:  1002479201

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
RA 
ARTICULACI
ON

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-08-19 2026-08-21 BOYACA / 
SOGAMOSO BOYACA / BOAVITA 2,5 No 50

2,5 4.737.497,00 201.312,00 503.280,00 0,00 503.280,00

ORIENTAR FORMACIÓN TÉCNICA 
DEL PROGRAMA TÉCNICO EN 
CARPINTERIA EN ALUMINIO, EL 
CUAL ES ATENDIDO A TRAVÉS DEL 
PROGRAMA DE ARTICULACIÓN DEL 
SENA CON LA EDUCACIÓN MEDIA, 
POR PARTE DEL CENTRO 
INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA.

Totales Solicitud de Comisión 503.280,00 0,00 503.280,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
ORIENTAR FORMACIÓN TÉCNICA DEL PROGRAMA TÉCNICO EN CARPINTERIA EN ALUMINIO, EL CUAL ES ATENDIDO A TRAVÉS DEL PROGRAMA DE ARTICULACIÓN DEL SENA CON LA EDUCACIÓN MEDIA, POR PARTE DEL CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 40035448 Nombre: CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 12 de agosto de 2026

36-02-00-015-
951410

MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY SOFIA PEREZ MANRIQUE Fecha Verificación: 12/08/2026 15:51:03
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Versión: 02

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 1002479201

No. 
CO1.PCCNTR

.9203675
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
23 11 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO ADRIANA 

VALENZUELA

19 8 2026 21 8 2026

1

Dia Inicio 19 8 2026

Dia 2 20 8 2026

Dia 3 21 8 2026

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de     No se liquida valor de transporte por ausencia de gasto

19 DE AGOSTO DEL 2026

Desplazamiento ruta de regreso: BOAVITA - SOGAMOSO

19

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de     N/A

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de       N/A

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

HORA: 

9:45AM/12:00PM

Se da inicio a la clase con el llamado de asisitencia y el correspondiente diligenciamiento del formato. Posteriormente, se orienta 

formación técnica del programa CARPINTERIA EN ALUMINIO en el grado décimo en la Institución Educativa Técnico Industrial 

Mariscal Sucre ficha 3410909 de manera presencial, realizar verificación y avance de la guía  G2 según cronograma de ejecución.

HORA: 

9:45AM/12:00PM

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO SUBDIRECTORA (E)

Centro Industrial de Mantenimiento y 

Manufactura

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales de carácter temporal, para planear, orientar, ejecutar y evaluar actividades de Formación Profesional 

Integral en el programa de Articulación con la educación media, en las diferentes modalidades y niveles de formación, conforme a las 

competencias técnicas y/o transversales asociadas al diseño curricular, en áreas relacionadas con CARPINTERIA DE ALUMINIO. Así 

mismo, desarrollar las demás actividades inherentes al proceso formativo que le sean asignadas, aplicando las metodologías, 

lineamientos y criterios técnico-pedagógicos establecidos por la Dirección General del SENA y por el Centro Industrial de 

Mantenimiento y Manufactura de la Regional Boyacá.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

Laura Yuliana Capacho Zarate

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 11/08/2026

OBLIGACIONES DEL CONTRATO RELACIONADAS CON EL OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Planear, orientar y evaluar la formación profesional Integral, aplicando las guías y procedimientos emitidos por la Dirección de Formación Profesional del 

SENA, el Sistema Integrado de Gestión y AutoControl SIGA, los lineamientos del equipo pedagógico de Centro y las orientaciones de la Coordinación 

Académica, conforme a la modalidad, intensidad establecida en el diseño curricular de los programas y lugar de ejecución definido por el centro.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Sogamoso-Boavita-Sogamoso

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

ORIENTAR FORMACIÓN TÉCNICA DEL PROGRAMA TÉCNICO EN CARPINTERIA EN ALUMINIO, EL CUAL ES ATENDIDO A TRAVÉS DEL 

PROGRAMA DE ARTICULACIÓN DEL SENA CON LA EDUCACIÓN MEDIA, POR PARTE DEL CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 

MANUFACTURA, EN LA ILA INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICO INDUSTRIAL MARISCAL SUCRE, EN EL MUNICIPIO DE BOAVITA.

HENRY MAURICIO ROJAS MACHUCA COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Boyacá

I.E.TecnIco Industrial Mariscal Sucre

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

ACTIVIDADES 

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

SOGAMOSO - BOAVITA

TERRESTRE

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :   

Cargo:SUBDIRECTORA ( E ) Cargo:COORDINADOR ACADÉMICO  Nombres y Apellidos: Laura Yuliana Capacho 

Zarate.

 Nombres y Apellidos: CONSUELO ALEXANDRA 

BARRERA CORONADO 

 Nombres y Apellidos:HENRY MAURICIO ROJAS MACHUCA 

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Se da inicio a la clase con el llamado de asisitencia y el correspondiente diligenciamiento del formato. Posteriormente, se orienta 

formación técnica del programa CARPINTERIA EN ALUMINIO en el grado once en la Institución Educativa Técnico Industrial 

Mariscal Sucre ficha 3146028 de manera presencial. Seguido a esto, se realizar verificación,  apoyo en diseño y propuesta de los 

proyectos de grado, junto con el avance de la guía según cronograma de ejecución.

HORA: 

9:45AM/12:00PM

Se da inicio a la clase con el llamado de asisitencia y el correspondiente diligenciamiento del formato. Se orienta formación técnica 

del programa CARPINTERIA EN ALUMINIO en el grado once en la Institución Educativa Técnico Industrial Mariscal Sucre ficha 

3146028 de manera presencial. Seguido a esto, se realizar avance del proyecto de grado escrito y práctico, apoyo con bitácoras y 

avance de la guía según cronograma de ejecución.

Actividades a ejecutar: 

21
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x

20 DE AGOSTO DEL 2026

21 DE AGOSTO DEL 2026
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CPE No. 15-9-2026-017438 - SOLICITUD TRÁMITE DE PAGO COMISIÓN

Desde grupoadmondocumentos@sena.edu.co <grupoadmondocumentos@sena.edu.co>
Fecha Jue 13/08/2026 9:17
Para Edwin Eddaly Sibo Ortíz <eesibo@sena.edu.co>
CC Consuelo Alexandra Barrera Coronado <cabarrerac@sena.edu.co>; Judy Carolina Molano Cardenas

<jcmolano@sena.edu.co>; Olga Lucia Rodriguez Usgame <olrodriguezu@sena.edu.co>; Yolima Ruiz Vanegas
<yruizv@sena.edu.co>; Leidy Sofia Perez Manrique <leidyperez@sena.edu.co>; Karen Lizeth Sandoval
Sandoval <klsandoval@sena.edu.co>

17 archivos adjuntos (24 MB)
99426 JAIME BECERRA.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-017438 - NIS 2026-02-354890.pdf; O.V 98726
PEDRO JOSE BLANCO JAIME.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-017438 - NIS 2.pdf; 98926 LAURA
CAPACHO.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-017438 - NIS 2026-02-354890.pdf; 99326 DERLY
BARRERA.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-017438 - NIS 2026-02-354890.pdf; O.V 99626 JOSE LUIS
VARGAS RINCON.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-017438 - NIS.pdf; 99126 NELLY PEREZ.PDF 01-MAIL-
Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-017438 - NIS 2026-02-354890 -.pdf; O.V 99126 NELLY CONSTANZA PEREZ
QUINTANA.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-017438.pdf; 99626 JOSE VARGAS.PDF 01-MAIL-Anexos
Respuestas Internas - No. 9-2026-017438 - NIS 2026-02-354890 -.pdf; 99526 LUIS HERNANDEZ.PDF 01-MAIL-Anexos
Respuestas Internas - No. 9-2026-017438 - NIS 2026-02-354890.pdf; O.V 99426 JAIME ALBERTO BECERRA PEREZ.PDF 01-MAIL-
Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-017438 -.pdf; O.V 99526 LUIS EDUARDO HERNANDEZ MERCHAN.PDF 01-MAIL-
Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-017438.pdf; 99226 CARLOS OTERO.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-
2026-017438 - NIS 2026-02-354890 -.pdf; O.V 99326 DERLY LISSETH BARRERA PEREZ.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas
- No. 9-2026-017438 -.pdf; C.I.(FRM)-9-2026-017438-(15)-151040-+ EDWIN EDDALY SIBO ORT�Z--SOLICITUD TR�M.html;
98726 PEDRO BLANCO.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-017438 - NIS 2026-02-354890 -.pdf; O.V 99226
CARLOS EDUARDO OTERO MURILLO.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-017438 -.pdf; O.V 98926 LAURA
YULIANA CAPACHO ZARATE.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-017438 -.pdf;

Apreciado(a) * EDWIN EDDALY SIBO ORTÍZ
Para su respectivo trámite se ha radicado la siguiente comunicación electrónica:
 

Radicado N.I.S. Fecha
15-9-2026-017438 2026-02-354890 8/13/2026 9:13:52 AM

 
Asunto Descripción del asunto
TRAMITE DE PAGO SOLICITUD TRÁMITE DE PAGO COMISIÓN

 
15-9514

Sogamoso,

PARA: Edwin Eddaly Sibo Ortiz -Coordinador Grupo Apoyo Administrativo Mixto

DE: Consuelo Alexandra Barrera Coronado - subdirectora (e) Centro Industrial de Mantenimiento y Manufactura

19/8/26, 14:14 ADM. DOC: Leidy Sofia Perez Manrique - Outlook

https://outlook.office.com/mail/AAMkADY3OGRhYzRmLTYxMzMtNDg5NC1hNzAxLTc2ZGQ1ODIyNzZmNAAuAAAAAABmwPSdozKjTKYOqE55rSpp… 1/2



ASUNTO: Solicitud trámite de pago comisión

Teniendo en cuenta que se requiere el servicio, comedidamente solicitamos su colaboración con el trámite de las
ordenes de viaje relacionadas a continuación:

DOCUMENTO   NOMBRES Y APELLIDOS        SITIO    VALOR  FECHA DE COMISION   O.V OBSERVACIONES
4060475         PEDRO JOSE BLANCO JAIME                 DUITAMA      $ 483,519.00      18-
19/08/2026         98726     Cumple con 5 días hábiles de anterioridad
1002479201      LAURA YULIANA CAPACHO ZARATE           BOAVITA      $ 503,280.00      19-
21/08/2026         98926     Cumple con 6 días hábiles de anterioridad
46382300        NELLY CONSTANZA PEREZ QUINTANA       PANQUEBA    $ 503,280.00      19-
21/08/2026         99126     Cumple con 6 días hábiles de anterioridad
74374246        CARLOS EDUARDO OTERO MURILLO   GUATEQUE    $ 503,280.00      18-
20/08/2026         99226     Cumple con 5 días hábiles de anterioridad
1057582704      DERLY LISSETH BARRERA PEREZ    TUNJA  $ 219,021.00      19/08/2026       
99326     Cumple con 6 días hábiles de anterioridad
1052380734      JAIME ALBERTO BECERRA PEREZ    PANQUEBA    $ 503,280.00      19-
21/08/2026         99426     Cumple con 6 días hábiles de anterioridad
7217134         LUIS EDUARDO HERNANDEZ MERCHAN       VILLA DE LEYVA $ 228,154.00      19-
20/08/2026         99526     Cumple con 6 días hábiles de anterioridad
7219068         JOSE LUIS VARGAS RINCON  RAMIRIQUI    $ 301,968.00      19-20/08/2026         
99626     Cumple con 6 días hábiles de anterioridad

Gracias

Copia:
Judy Carolina Molano Cardenas jcmolano@sena.edu.co Contabilidad
Olga Lucia Rodriguez Usgame olrodriguezu@sena.edu.co
yolima Ruiz Vanegas, yruizv@sena.edu.co Viáticos
Leidy Sofia Pérez Manrique leidyperez@sena.edu.co presupuesto
 
Atentamente,
 

 
NOTA: Este correo es generado por medios automáticos, por favor no dar respuesta al remitente
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CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública x Pública Clasificada  Pública Reservada  

 

 
FORMATO DE LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO DE CONTRATISTA 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Sogamoso, 31 de agosto de 2026 
 

PRESENTADO A:  Consuelo Alexandra Barrera Coronado, Subdirector centro industrial de 
Mantenimiento y manufactura Boyacá 
 

ORDEN DE VIAJE No:  
98926 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

19/08/2026 21/08/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 

EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 

FORMACION 

OTRA:  

Centro industrial de mantenimiento y 
manufactura 

BOAVITA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:   
ORIENTAR FORMACIÓN TÉCNICA DEL PROGRAMA TÉCNICO CARPINTERIA DE ALUMINIO, EL CUAL ES 
ATENDIDO A TRAVES DEL PROGRAMA DE ARTICULACIÓN DEL SENA CON LA EDUCACIÓN MEDIA, POR 

PARTE DEL CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA, EN LA INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA TECNICA INDUTRIAL MARISCAL SUCRE. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

- Fecha 19/08/2026 

Durante la sesión se realizó el llamado de asistencia y el correspondiente diligenciamiento del 
formato establecido. Posteriormente, se desarrolló de manera presencial la formación técnica 
del programa Técnico en Carpintería en Aluminio, dirigida a los aprendices del grado décimo, 

ficha 3410909. Durante la jornada se llevó a cabo la verificación y seguimiento del avance de la 
Guía G2, de acuerdo con el cronograma de ejecución establecido, orientando a los estudiantes 

en el desarrollo de las actividades propuestas y fortaleciendo los conocimientos técnicos 
relacionados con el programa. 

- Fecha 20/08/2026 

Durante la sesión se realizó el llamado de asistencia y el correspondiente diligenciamiento del 
formato establecido. Posteriormente, se desarrolló de manera presencial la formación técnica 
del programa Técnico en Carpintería en Aluminio, dirigida a los aprendices de grado once de la 

Institución Educativa Técnico Industrial Mariscal Sucre, ficha 3146028. Durante la jornada se 
realizó la verificación y seguimiento de los proyectos de grado, brindando acompañamiento y 

orientación en el diseño, estructuración y planteamiento de las propuestas de proyecto. De 
igual manera, se revisó el avance de la guía de formación, de acuerdo con el cronograma de 
ejecución establecido, resolviendo inquietudes y proporcionando las orientaciones necesarias 

para el adecuado desarrollo de las actividades. 
- Fecha 21/08/2026 
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Durante la sesión se realizó el llamado de asistencia y el correspondiente diligenciamiento del 

formato establecido. Posteriormente, se desarrolló de manera presencial la formación técnica 
del programa Técnico en Carpintería en Aluminio, con los aprendices de grado once, ficha 
3146028. Durante la jornada se realizó el seguimiento y avance del proyecto de grado, tanto 

en su componente escrito como práctico, brindando orientación a los estudiantes en la 
organización, estructuración y desarrollo de sus propuestas. Asimismo, se brindó apoyo en la 
elaboración y actualización de las bitácoras de formación y se realizó seguimiento al avance de 

la guía correspondiente, dando cumplimiento al cronograma de ejecución establecido.  
 

RESULTADOS:  

1. Se verificó el avance de la Guía G2, logrando orientar a los aprendices en el desarrollo de las 

actividades propuestas, aclarar inquietudes y fortalecer los conocimientos técnicos 

correspondientes al programa. Así mismo se dio lineamientos para hacer modelos de divisiones 

de baño. 

2. Se logró avanzar en la estructuración y diseño de las propuestas de proyecto de grado, tanto 

en su componente escrito como en el planteamiento práctico, además de realizar seguimiento 

al avance de la guía según el cronograma establecido. De igual forma, se ajustaron otros 

lineamientos para la presentación del proyecto escrito. 

3. Se evidenció avance en el desarrollo escrito y práctico de los proyectos de grado, así como en 

la elaboración y actualización de las bitácoras. Los aprendices recibieron orientación para 

organizar sus evidencias y continuar con las actividades de la guía de acuerdo con el 

cronograma de formación. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LAS SESIONES   

2. LISTADOS DE ASISTENCIA. 
Fotografías de evidencia de la formación 19 de agosto 2026. 
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Listados de Asistencia 19 de agosto 2026. 
 

 

 
Fotografías de evidencia de la formación 20 de agosto 2026. 
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Listados de Asistencia 20 de agosto 2026. 

 
Fotografías de evidencia de la formación 21 de agosto 2026. 
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Listados de Asistencia 21 de agosto 2026. 
 

 
 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Guia 2 y modelo de división 
de baño. 

Aprendices ficha: 3410909 19/08/2026 

2. Avance de proyecto de 

grado 

Aprendices ficha: 3146028 20/08/2026 

3. Avance en proyecto teórico 

y bitácoras. 

Aprendices ficha: 3146028 21/08/2026 

CONCLUSIÓNES:  
1. La jornada permitió realizar un seguimiento detallado al proceso de formación de los 

aprendices de grado décimo, verificando el avance alcanzado en la Guía G2 y brindando 
acompañamiento durante el desarrollo de las actividades propuestas. Se fortalecieron los 

conocimientos técnicos relacionados con modelos de marco espejo y división de baño, 
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aclarando inquietudes y orientando a los estudiantes para mejorar el desarrollo de sus 

evidencias y actividades. 
 
2. La jornada permitió fortalecer el proceso de formulación y desarrollo de los proyectos de grado 

de los aprendices de grado once, realizando acompañamiento en el componente práctico. Se 
brindaron orientaciones relacionadas con la organización de las ideas, la estructuración de las 
propuestas y la definición de los aspectos necesarios para llevar a cabo cada proyecto. Como 

resultado, los aprendices lograron mayor claridad frente a sus propuestas y avanzaron en la 
consolidación de sus proyectos. 

 
3. La jornada permitió evidenciar avances significativos en el desarrollo de los proyectos de grado, 

tanto en su componente escrito como práctico, así como en la elaboración y organización de 

las bitácoras de formación. Se brindó acompañamiento a los aprendices para resolver 
inquietudes, organizar las actividades realizadas y fortalecer el registro de las evidencias 
correspondientes al proceso formativo. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Laura Yuliana Capacho Zarate 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Henry Mauricio Rojas 

Machuca 

 


